REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

A Banda Musical Lyra Mojimiriana, também designada pela sigla Lyra
Mojimiriana, criada em 10 de agosto de 1985 e legalmente constituida em
10 de agosto de 1988, pessoa juridica de direito privado e sem fins
econdmicos, com duragdo por tempo indeterminado, com sede a Avenida
Luiz Gonzaga de Amoedo Campos, n? 51, Bairro Vila Bianchi, CEP: 13.801 —
477, no municipio de Mogi Mirim, Estado de S3o Paulo e foro em Mogi
Mirim (“Institui¢do”), torna publico seu regulamento de compras e
contratagoes.

CAPITULO 1 - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas,
rotinas e critérios a serem adotados por todos os prestadores de servicos
(remunerados ou voluntarios) da Banda Musical Lyra Mojimiriana, no que
tange as compras e contratacdes de quaisquer bens e servicos.

Art. 22 - O processo de compras processo de compras e contratagdes
processo de compras e contratacdes de que trata este regulamento deve
estar devidamente documentado, a fim de facilitar o acompanhamento, o
controle e a fiscalizacao das instancias pertinentes.

Art 32 - O processo de compras e contratacdes de que trata o presente
regulamento deverd se reger pelos principios institucionais, sendo eles os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
isonomia, boa-fé, razoabilidade, julgamento objetivo, economicidade,
eficiéncia, busca permanente da qualidade e durabilidade e nao fara
qgualquer discriminagao de raca, cor, género ou religido.

CAPITULO 2 - DAS COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS
INTERMITENTES

Art. 42 - Para fins do presente regulamento considera-se compra e
contratagdes de servigos intermitentes toda aquisicao remunerada de
materiais de consumo e bens e servicos para fornecimento de uma sé vez
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ou parceladamente, com a finalidade de suprir a Instituicado com os
materiais/servicos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

§ Unico — Considera-se servigos intermitentes necessarios aos objetivos da
Instituicdo sao: servicos de limpeza, filmagem, fotografia, sonorizacao,
iluminagao, contabilidade, manuten¢ao de instrumentos, manutenc¢ao de
equipamentos informaticos e tecnoldgicos (computadores, cameras,
alarmes, impressoras, telefones, internet) impressdes de materiais,
decoracao, confeccdo de uniformes, técnicos, manutencdo geral da sede,
locacdo de transporte de passageiros e de instrumentos, hospedagens,
anuncios em jornais, televisdao e radio, entre outros que se fizerem
necessarios, musicos extras, entre outros que se fizerem necessarios ao
desenvolvimento e execucao das atividades da Instituicao.

Art. 52 - O procedimento de compras/contratacbes compreende o
cumprimento das etapas a seguir especificadas:

I.  Solicitacdo de compras/contratacées;
II.  Anuéncia da Coordenacao Geral;
lll.  Selecao de fornecedores;
IV.  Apuragao da melhor oferta;
V.  Verificacdo de verba disponivel;

VI.  Aprovacao do Presidente e do Tesoureiro;
VIl.  Emissao da nota fiscal;
VIIl.  Entrega do produto da compra;

IX.  Realizacdo do Pagamento.

Art. 62 - A solicitacdo de compra/contratacdo devera serd formalizada por
e-mail ou impresso, pelo requisitante (professor, maestro, coordenador,
assistente de producdo, assistente financeiro, assistente administrativo,
monitores, entre outros) quando observada perante a necessidade de um
item, material, instrumento, acessorio e servigos entre outros, solicitando
a aprovacgao da coordenacgao geral e devera conter:

I.  Nome do item/servico;
II. Especificagbes quanto a tipo, tamanho, modelo quando compra e
detalhes do servico necessario;
[ll. Quantidade desejada;
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IV. Contato de possiveis fornecedores;

V. Marca recomendada;

VI.  Justificativa da necessidade de compra/contratacdes;
VII.  Justificativa em caso de urgéncia.

Art. 72 - Apds o recebimento, o coordenador geral avaliara a solicitacao,
bem como sua necessidade para o desenvolvimento das atividades e
objetivos do plano de trabalho da Instituicdo. Se julgar procedente, dard
seguimento ao processo de compra enviando ao setor de compras.

Art. 82 - A selecao de fornecedores e apuracao da melhor oferta sera feita
pelo responsavel da compra/contratacdo, considerando idoneidade,
qgualidade e menor custo, além da garantia de manutencao, reposicao de
pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

§ Unico — Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se
menor custo aquele que resulta da verificacgdo e comparagao do
somatadrio de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado,
que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliacao das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I. Custos relacionados a entrega do produto/servico,
Il. Qualidade do produto/servico,

[Il. Durabilidade do produto/servico,

IV. Garantia do produto/servico.

Art. 92 - A selecao de fornecedores e apuracao da melhor oferta
compreenderd ainda a cotacdo minima de 03 (trés) diferentes
fornecedores, obtidas através de pesquisa de mercado, por telefone, fax
ou e-mail, devendo sempre ser arquivada juntamente com a solicitacao de
compras.

§ 12 — Quando nao for possivel a obtencado de 3 (trés) cotagcdes conforme
estabelecido no presente artigo, o presidente e o tesoureiro poderao
autorizar a compra/contratacdo com o nimero de cotacdes que houver,
mediante justificativa formal.
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§ 22 - Compras/contratacdes de itens cujos valores ndo ultrapassem 1/3

(um tergo) salario minimo vigente poderao ser realizadas com a dispensa
das etapas Ill, IV e VI de que trata o Artigo 52 do presente Regulamento.

§ 32 - Compras/contratagoes de itens cujos valores ndo ultrapassem 1(um)
salario minimo vigente poderao ser realizadas com a dispensa das etapas
lll e IV de que trata o Artigo 52 do presente Regulamento.

§ 42 - Compras/contratacGes de itens cujos valores ultrapassem 30(trinta)
salarios minimos vigente deverao constar em ata de Reunido Ordinaria da
Diretoria.

Art. 102 - A verificacdao de verba disponivel sera feita pelo setor financeiro
gue encaminhard para compra/contratacdo mediante aprovacdo final do
presidente e tesoureiro, conforme previsto no artigo 52 do presente
regulamento.

§ 12 - Caso ndao haja orcamento disponivel, o processo de
compras/contratacGes e as partes envolvidas deverdo ser informadas.

§ 29 - A reabertura do processo de compras/contratacGes podera ocorrer
mediante nova solicitacdo de compras/contratacdes.

Art. 112 — O setor de compras/contratacGes entrarda em contato com o
fornecedor estabelecido, efetuara a compra/contratacdo de acordo com a
negociacdao anterior, solicitando entrega se for o caso, bem como a
emissdo da nota fiscal em conformidade com o orcamento/rubrica do
projeto e encaminhard ao setor financeiro para providéncias quanto ao
pagamento.

§ 12 — A empresa fornecedora devera possuir Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) e estar apta a emitir nota fiscal.

§ 22 — O pagamento sera efetuado através de transferéncia bancaria ou
boleto bancario, obrigatoriamente a favor do titular do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ) emissor da Nota Fiscal.

§ 32 - A contabilidade fara as retengdes de impostos, caso necessario.
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Art. 122 — O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor
requisitante, responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as
especificacbes contidas na Solicitaggo de Compras. Caso haja
desconformidade, o requisitante informara imediatamente o setor

financeiro e o responsavel por compras/contratacbes para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 132 — O acompanhamento/avaliacdo da execugdo servico contratado
serd realizado pelo setor requisitante e coordenadores, que deverda estar
consoante as especificacdes contidas na solicitacdo de contratacao. Caso
haja desconformidade, o requisitante informara imediatamente o setor
financeiro e o responsavel por compras/contratacbes para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

CAPITULO 3 — DAS CONTRATACOES DE SERVICOS CONTINUOS

Art. 142 - O processo ocorre quando é necessaria a contratacao de
prestadores de servicos continuos para a execucdao de um ou mais tipo de
trabalho, com finalidade de atender aos objetivos estatutarios, bem como
dos Termos de Colaboracdo e dos Projetos em vigéncia no ato do processo
de contratacao.

§ 12 - Para fins de entendimento do presente regulamento, considera-se
prestadores de servicos continuos, as pessoas juridicas devidamente
inscritas no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), inclusive MEI
(micro empreendedor individual) ou jovens de 14 a 18 anos na qualidade
de monitores aprendizes.

8 2° — Para fins de entendimento do presente regulamento, considera- se
Servicos continuos necessarios aos objetivos da Instituicdo os professores,
maestros, pessoal administrativo, producao de eventos, comunicagao,
coordenacao pedagodgica, assessoria e comunicacdao, contabilidade entre
outros definidos pelos coordenadores.

§ 32 - E vedada a contratacdo de pessoa fisica, salvo excec¢des justificadas
pela coordenacdo/diretoria.
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§ 42 - E vedada a contratacdo de criancas ou adolescentes, com idade
inferior a 18 anos, exceto na condicao de estagio ou aprendiz, conforme
estabelece a lei n2 10.097/2000, ampliada pelo decreto n2 5.598/2005.

Art. 15° - O procedimento de contratagdes de prestadores de servicos de
carater continuado compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

VL.

VII.

O requisitante (prestador de servico ja contratado) aponta
necessidade de contratacdo de outro prestador de servigos
continuos;
O coordenador geral e o coordenador pedagogico emitira parecer
técnico com a descricdao do cargo, habilidades fundamentais,
formacao exigida, carga hordria a executar, valores a pagar, o qual
sera submetido a avaliacdo da diretoria;
O setor financeiro emitird um parecer financeiro que também sera
submetido a avaliacao da diretoria;
Apds a aprovacao da Diretoria, a instituicdo tornara publica a
abertura do processo seletivo de contratacao de servigos continuos
através do seu site, bem como através de impresso a ser fixado em
mural na sua sede, do qual devera constar o detalhadamente
técnico do servico a ser prestado, bem como o prazo para o
recebimento dos curriculos;
O coordenador geral, o coordenador pedagdgico e um professor
serdao encarregados da pré-selecdo dos candidatos, podendo
desclassificar os candidatos cujos curriculos ndao cumpram
minimamente as condi¢des técnicas estabelecidas;
As entrevistas de avaliagdo serao convocadas pelo endereco
eletrénico (e-mail) informado pelo candidato e serdo realizadas pelo
Comité de Selecdao designado pela Diretoria, o qual sera formado
pelo coordenador pedagdgico, coordenador geral, um funcionario
administrativo, um professor, bem como um membro do conselho
diretor ou fiscal;
A decisao do Comité de Selecao sera publicada no site da instituicao
e através da fixacdo de impresso em mural na sua sede;
estabelecendo o prazo para o comparecimento do candidato
selecionado, o qual também sera informado através do seu
endereco eletronico (e-mail);
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O candidato selecionado devera comparecer a institui¢cdo, para fins
da formalizagdao do contrato de prestacdo de servicos, no prazo
estipulado pelo edital de abertura de processo seletivo, portando os
documentos exigidos no mesmo;
O pagamento sera efetuado através de transferéncia bancaria ou
boleto bancario, obrigatoriamente a favor do titular do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emissor da nota fiscal.
A contabilidade fara as reteng¢des de impostos, caso necessario.

Art. 162 - A capacidade dos prestadores de servicos sera averiguada
através de pesquisa de clientes, indicacdes, andlise de documentos,
curriculos, teste pratico, avaliacgdo comportamental, entrevistas, e outros
meios que se julgarem necessarios.

Art. 172 - Sem prejuizo de outros casos devidamente justificados, a
dispensa de procedimento de compra/contratacdo podera ainda ocorrer
nos seguintes casos:

VI.

Em casos de urgéncia quando caracterizada em funcao da
necessidade expressa de celeridade de atendimento que possa
ocasionar prejuizos ao termo de colaboracao ou projetos vigentes,
para atender dispostos em contratos com patrocinadores, para
execucao de concertos, para ndo comprometer a seguranga de
pessoas, obras e servicos ou equipamentos, desde que nao
resultante de falta de planejamento;

Em casos de fornecedores exclusivos;

Complemento de obras ou servicos e aquisicdo de bens e/ou
substituicao de equipamentos ja padronizados;

.Na contratacdo de servicos com empresas/profissinais de notodria

especializacdo, assim enetendido aqueles cujos conhecimentos
especificos, ou conceito no campo de sua especialidade, permita
inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacao do
objeto a ser comprado/contratado;

Na contratacdo de servigos artisticos tendo em vista o carater Unico
da manifestacao artistica de cada profissional e;

Para contratacdao de posicoes estratégicas e de gestao da
Instituicao.
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CAPITULO 4 - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 182 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao do presente
regulamento serao resolvidos pela diretoria com justificativa formal.

Art. 192 - Este regulamento, discutido e aprovado em Assembleia Geral,
realizada na data abaixo, entrard em vigor imediatamente apds o seu
registro e arquivamento em cartorio de Registro de Titulos e Documentos
da Comarca de Mogi Mirim, Estado de Sao Paulo.

Mogi Mirim, 27 de novembro de 2018.

Qg JJ 1
Luizfé/oberto Bianchi Vallim

Presidente
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